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REPUBLTIQUE RWANDAI SE Kigali,le 29 Janvier 1982.
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MINISTERE DE LA JEUNESSE

ET DES SPORTS

ne 0185 /42,00

5.F.1044 KIGALI

NOTE DE SERVICE

. Concerne: Systime de contrdle de rendement du personnel.

1.

Désormeis, pour mieux contrBler le rendement de chaque

agent du Ministére de la Jeunesse et des Sports, un

systéme de contrfle de la circulation des dossiers sera

mis en vigueur. C'est-a-cdire gue, dés son ouverture,

chaque dossier sera accom agné d'une fiche de contrfile
q g

de transmission des dossiers (formulaire en annexe) .

S'agissant de déterminer le volume de travail accompli

Par tel ou tel agent, chaque Chef de Service devra

ingtaurer un cahier de diatribution des dossiers dans

lequel sera inscrit lesg noms des agents recevant les

dossiers 3 traiter et les dates de circulation desdits

dossiers. Ce Carnet sera transmis une fois par mois au

Cabinet pour sppréciaticn.

Le Ministre de 1a Jeunesse

=2t des Spqrts
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MINISTERE DE LA JEUNESSE
ET DES SPORTS
B.P.1044 KIGALI

Ouverture du Dossier: (1)

e

N®  1Service ou | Date !Paraffet Service ou ! Date ! Paraffe
! !personne ! ! ! _bersonne ! !
1 ! ! ! ! ! !
» 1 ! ! ! ! ! !
3 ! ! ! ! ! !
b 4 ! ! ! ! ! !
5 ! ! ! ! ! !
6 ! ! ! ! ! !
() - ) ! ! ! ! !
'8 ! ! ! ! ! !
i B ! ! ! ! ! !
110 ! ! ! ! ! !

1 ! ]
! !

.

-

i Cl8ture du Doseier: (2) '

-~

1) Intituls et autres caractéristiquas- A remplir par le Service (ou la

Personne)qui ouvre Je dossier.

(2) Date, sort final réservé ay dossier. A remplir par le Service (ou 1a

Personne ) qui clot le dossier.




	image152012
	image152013

