NOTE POUR LE COMPTABLE DES MATIERES.

.Le comptable doit tenir lui-méme toutes les écritures relatives aux im-
ventaires et tenir les livres avec soin.

. Les Pisces Justificatives entrée (E) sont classées au livre des entrées
et sont numérotées. Les Bons de Sorties (B.S) sont classés au livre des
sorties et sont numérotés.

- Un inventaire permanent est tenu seulement pour:

1/ les Immeubles (sur fiches INM et dans le grand livre)

2/ le Nobilier (fiche IMM (MOB) plus éventuellement G.L. pour le
mobilier se trouvant en stock ou magasin).

3/ le Matériel (&=1) T Al

4/ L'outillage (G+F)F+les

5/ Divers (BuBs)tels que quittenciers Finances - Armement - Biblio-
thaque, etc..

- I1 n'y a pas d'inventaire permanent =t seulement—deat

les fournitures (= objets de consommation) (fourniture bureau - matidre
définitive ) (d'entretien -~ équipement -
(7L.'m=;..u.....l <L, ﬂ-&e A o de ) (§abillement.

I1 n'est pas délivré de B.S pour la mise en usage de ces fournitures, Ox
inserit simplement l'entrée globale et les gorties successives a la fi-
che de ire. Celle-ci renseigne colonne 3 et 7 le N° du bordereau
dlentrée’ et son. ¥® N° d'ordre de classement dans le livre des entrées.

- Le matériel, l'outillage, les fourmitures destinés au divers gervices
tels - Agriculture - Forestier - Force Publique - Prison - STA - Ambu-
lance...etc,. n'est pas repris au G.L., sauf s'il entre au magasin B.0
(I1 faut éviter cet entreprosage et transmettre directement ces objets
aux divers responsables)

Les bordereaux Mod.9 y relatifs sont classés dans votre livre des entré
et la sortie des objets a lieu immédiatement, soit par inscription port
sur le Nod.9, soit par délivrance d'un Bon de Sortie dont le N° est ren
gseigné au bordereau d'entrée (Mod.9) et gui porte réciproquement le N°
d'ordre de ce bordereau d'entrée.
Ces objets sont portés au registre des inventaires des Services intéres
gés par le responsable de ces services. I1 y a seulement transit via le
Comptable territorial.

= Le mobilier est pris a4 l'entrée dans le livre des entrées (tout borde-
reau d'expédition de Mobilier y est classé) et sorti immédiatement et
directement par inscription sur le bordereau méme et inscription a la
fiche immeuble (bobilier) de 1'immeuble ol il est placé.

- Si du Mobilier est stocké en magasin il est inscrit au G.L. (la page du
G.L est renseigné sur le bordereau M¥od.9).

- Si du mobilier est sorti du Magasim, il est sortl par inscription au
G.L. et par inscription immédiate & la fiche IMM (mobilier).

( Un Bon de Sortie est inutile)

Remarque:les fiches IMM(ilobilier) doivent &tre soigneusement tenues.
Toutes lez fiches IMM (Mob.) relatives aux occupants successifs d'un
néme immeuble doivent &tre conservées et numérotées dans 1l'ordre des di
verses occupations.

- Tout mobilier pris hors d'usage ou détruit doit 8tre sorti de la fiche
IMM (Mob), inscrit au G.L et sorti définitivement de celui-ci en ren-
seignant le N° du P.V. de destruction ou de mise hors d'usage.

- Le transfert de Mobilier d'un immeuble a l'autre est interdit. Cependar

s'il y a lieu, les modifications aux fiches IMM(Mob) seront effectuées,

via inscriptions correspondantes au G.L. (Donc - sortie a la fiche IMM

Tilob) de 1'immeuble A — entrée correspondante au G.L. — Sortie au G.L.

entrée a la fiche IMM(Mob) de 1'immeuble B.)

En principe, les B. de S. me sont émis que pour le Matériel ou 1l'outil-

Taze c'est a dire pour les objets remis temporairement en utilisation

T tel ou tel et qui de ce fait rentreront un jour ou l'autre en magasi

* es rentrées de ces objets (méme avances ou hors d'usage) seront porteé

L G.L. et les B. de S. correspondant, antérieurement délivrés seromnt

chirés.
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